
 
 

REQUEST FOR MAILING CIVILIAN LEAVE AND EARNING STATEMENT (LES) 
                                             (FH Reg 37‐4)                                         Payroll No.     
 

PRIVACY ACT STATEMENT: AUTHORITY: Title 10, U.S.C Section 3012. PRINCIPAL PURPOSE: For civilian 
leave and earning statement (LES) to be sent to a designated location.  USE: Information is used to ensure 
individual’s LES is sent to the desired location.  DISCLOSURE: Voluntary. Failure to provide information could 
result in inaccurate location to mail individual’s LES. 
 

NAME:  SSN: ORGANIZATION: 

 

I hereby request the Finance and Accounting Office to forward my LES as indicated below: 
 
MAILING ADDRESS:                                                                         RECORD ADDRESS: 
 
 
 
                                                  
REMARKS: 

 

DATE:                                                             SIGNATURE:                                                 
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